CAMARA MUNICIPAL DE LARANJA DA TERRA - ES
PODER LEGISLATIVO

Casa Legislativa Municipal Waldemiro Seibel

EDITAL N° 001/2021

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATAGAO DE ESTAGIARIOS

A SECRETARIA GERAL DA CAMARA MUNICIPAL DE LARANJA DA TERRA, no uso de
suas atribuicdes, faz saber que realizara nos termos da Lei Municipal N° 824/2017, o
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO com vistas a contratacdo de ESTAGIARIOS,
estudantes da rede publica e particular de ensino, para atendimento do Programa de

Estagiarios do Poder Legislativo.

1- DISPOSIGOES GERAIS

1.1- O processo seletivo destina-se ao preenchimento de vagas de estagio para os seguintes

niveis e cursos:

NIVEL CURSO VAGAS
SUPERIOR DIREITO CADASTRO RESERVA
SUPERIOR ADMINISTRAGAO CADASTRO RESERVA
SUPERIOR CIENCIAS CONTABEIS CADASTRO RESERVA

1.2- A duracéo do estagio sera de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo a

critério da Administracao.

1.3- O valor da BOLSA DO ESTAGIO a ser pago pela Camara Municipal de Laranja da

Terra/ES sera, conforme as informacgdes abaixo descriminadas:

NIVEL CARGA HORARIA VALOR
ENSINO SUPERIOR 30 HORAS SEMANAIS R$ 900,00
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1.4- A carga horaria sera de 06 horas diarias e 30 horas semanais para os estagiarios de nivel

superior.

1.5- Os estudantes interessados nas vagas de estagio deverdo comprovar estarem

efetivamente matriculados e frequentando curso de formacao.

1.6- PARA OS CURSOS DE FORMAGCAO SUPERIOR, O ESTUDANTE DEVERA
COMPROVAR TER CURSADO NO MINIMO O PRIMEIRO ANO DO CURSO, NAO
PODENDO ESTAR CURSANDO OS ULTIMOS 06 MESES DO CURSO.

1.7 - Fica reservado 10% das vagas para os candidatos com deficiéncia, sendo que estes
deverao apresentar, na documentacdo de inscricdo, o laudo de meédico especialista que

comprove o grau de deficiéncia.

1.8- E condigdo essencial, para inscrever-se neste Processo Seletivo Simplificado, o
conhecimento e aceitagao das instrugcbes e normas contidas neste Edital e na legislagcéao

municipal.

1.9- Compreende-se como processo de selegcdo e suas etapas: inscricdo, publicacdo das
inscricbes, conferéncia/analise de documentos, classificagdo, homologagdo, convocagao

conferéncia/analise de documentos e contratagao, nos termos deste Edital.

1.10- As etapas do Processo Seletivo Simplificado realizar-se-ao segundo as datas constantes

no Anexo Ill deste Edital.

1.11- Todas as informagdes oficiais referentes ao Processo Seletivo Simplificado
regulamentado pelo presente Edital, serdo divulgadas no enderegco eletrénico

http://www.cmlaranjadaterra.es.gov.br/ .

1.11- E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar constantemente os prazos
referentes a este Processo Seletivo Simplificado, desde a abertura do Edital até os Editais de

convocagao.

1.12- A COMISSAO ORGANIZADORA deste Processo Seletivo Simplificado, que tera como

atribuicdes executar, monitorar e avaliar as acdes referentes ao Certame.
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2. DA INSCRICAO

2.1- A inscricdo sera realizada presencialmente na sede da Camara Municipal, situada a
Avenida Luiz Obermdller Filho, n°® 083, 2° Andar, Centro, Laranja da Terra/ES - CEP 29615-

000, em datas e horarios estabelecidos neste EDITAL.

2.2- A ficha de inscricdo (Anexo |) estara disponivel no ato da inscrigdo, a qual podera ser
realizada a partir de 8h (oito horas) da manha até as 13h (treze horas) da tarde, considerando
o horario oficial de Brasilia/DF, nos dias 27/04/2021 a 28/04/2021 no local descrito no tem 2.1.

2.3- Ap0s retirar a ficha de inscrigao (via internet), o candidato devera dentro do prazo previsto
no subitem 2.2., entrega-la devidamente preenchida e assinada, juntamente com o

documento de identidade, copia da titulacido atestada na ficha de inscricido e

declaracao/atestado de matricula da instituicdo de ensino, para efetuacao de sua inscricao.

2.4- A Comissao Organizadora deste Processo Seletivo Simplificado ndo se responsabilizara
por eventuais prejuizos causados pelo preenchimento incorreto dos dados de inscricdo sendo,
de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato, o completo e correto preenchimento dos
dados de inscricao, bem como, a veracidade das informagdes declaradas, ndao sendo possivel

realizar correcdes depois de efetivada a inscricao.

2.5- Ao efetuar a inscricao no local estipulado no item 2.1, o candidato declara que conhece e
concorda plena e integralmente com os termos estabelecidos neste Edital e seus anexos, em

relacdo aos quais n&o podera alegar qualquer espécie de desconhecimento.

2.6- Para fins de atendimento a convocacao e formalizacdo do contrato, o candidato devera,
OBRIGATORIAMENTE, apresentar a documentagdo comprobatoria dos itens declarados no
ato de inscrigdo, a ficha de inscricao, inclusive a declaracio da instituicdo que estuda contando

o periodo ou 0 ano que esteja estudando.

2.7- Sao requisitos para a inscri¢ao:

Avenida Luiz Obermiiller Filho, n2 083, 22 Andar, Centro, Laranja da Terra/ES - CEP 29615-000- Telefax (27) 3736-1006
CNPJ: 01.772.670/0001-99 e-mails: camara@cmlaranjadaterra.es.gov.br; site: www.cmlaranjadaterra.es.gov.br




2

CAMARA MUNICIPAL DE LARANJA DA TERRA - ES
PODER LEGISLATIVO

Casa Legislativa Municipal Waldemiro Seibel

| - Ser brasileiro nato ou naturalizado;
Il - Ter, na data da convocacgéo, idade igual ou superior a 18 (dezoito) anos;
[l - Possuir pré-requisitos exigidos que estejam de acordo com o cargo pleiteado;

IV - N&o ter sido demitido ou exonerado do servigo publico (federal, estadual ou municipal) em

consequéncia de processo administrativo (justa causa ou a bem do servigo publico);
V - Possuir toda documentagao exigida neste Edital;

VI - Nao se enquadrar nas vedagdes contidas no inciso XVI, XVIl e § 10 do art. 37 da

Constituicao Federal de 1988, alteradas pela Emenda Constitucional n°® 19/98;
VII - N&o registrar antecedentes criminais;

VIII - No caso do sexo masculino, estar em dia com o Servigo Militar;

IX - Estar em dia com as obrigagdes eleitorais;

X - Gozar de boa saude fisica e mental;

3. DO RECURSO

3.1- Publicado o resultado das etapas/fases do certame, o candidato interessado, caso queira,
podera, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a contar da referida publicagdo, interpor recurso
a COMISSAO ORGANIZADORA do Processo Seletivo Simplificado.

3.2- Na interposicao do recurso, nao serao aceitos novos documentos para conferéncia/analise

e/ou alteracdo das informacdes prestadas pelo candidato na inscricao.

3.3- Somente o candidato ou seu procurador podera tomar ciéncia do motivo que ensejou o
resultado proferido pela Comissdo e, para tanto, devera ser apresentada a cédula de

identidade com foto, e quando procurador, a procuragao, com reconhecimento de firma.

4- DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

4.1- O Processo Seletivo compreendera 05 etapas:
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A) ETAPA | - ABERTURA DO EDITAL /INSCRIGAO

4.1.1- Ap6s a publicagdo do Edital, sera prevista a data, local e horario para a entrega da
FICHA DE INSCRICAO, juntamente com os titulos e demais documentos exigidos para selecdo
e habilitacdo para concorrer ao Processo Seletivo em envelope lacrado e com assinatura do

candidato no lacre.
B) ETAPA Il - EDITAL DE PUBLICAGCAO DAS INSCRICOES EFETIVADAS

4.1.2. Encerradas as inscrigoes, serdo publicadas a relagdo dos candidatos inscritos para o
processo seletivo e as respectivas vagas pleiteadas, como também a validacdo e/ou

indeferimento das inscrigdes.
C) ETAPA Il - ANALISE DA DOCUMENTAGAO

4.2.- Compreendera o julgamento e analise dos titulos e documentos requisitados mediante
avaliagao objetiva da ficha de inscricdo e das suas provas documentais.

4.3- A etapa de conferéncia/andlise de documentos serd realizada pela COMISSAO
ORGANIZADORA do Processo Seletivo Simplificado no dia e horario previstos em Edital de

Convocacéo.

44- A etapa de contratacdo dos profissionais sera efetivada somente apds a
conferéncia/analise da documentacdo realizada pela Comissdao do Processo Seletivo
Simplificado e homologagao do resultado final, obedecendo a rigorosa ordem de classificagao
dos candidatos deferidos, sendo ofertadas as vagas de acordo com a necessidade da Casa de

Leis, bem como as que surgirem no decorrer do ano de 2021.

4.4 1- Para comprovacdo dos cursos relacionados no ANEXO |, deste Edital, o candidato
devera apresentar histérico ou certificado de instituicdo publica ou privada contendo a carga
horaria, a identificacdo da instituicdo e assinatura do responsavel pela emissédo dos respectivos

documentos.
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4.4.1.1- Na hipotese do histérico ou declaragao ser emitido por instituicdo privada, esse devera
estar devidamente regularizado pelo 6rgao préprio do sistema de ensino, ao qual a instituicao

esta vinculada.

4.5- Nao serao computados pontos, bem como ndo serdo aceitos na época da convocacéo,
documentos rasurados, incompletos ou ilegiveis e que ndo atendam a legislagcado vigente na
época da realizagdo, sob pena de o candidato ser ELIMINADO deste Processo Seletivo

Simplificado.

4.6- Todos os cursos para fins de avaliagao de titulos deverao ser apresentados no ato da
inscricdo por meio de cépia simples e legivel (preservando-se sua forma e conteudo), mediante
apresentacao da versao original, para conferéncia a ser realizada pela Comissdo Organizadora
do Processo Seletivo Simplificado na hora da inscrigao.

4.7- Todos os dados declarados a vaga pleiteada e demais documentos exigidos para
formalizagdo do contrato deverdo ser obrigatoriamente apresentados (originais) no ato da
inscricdo, onde serdao conferidos e analisados pela Comissdo do Processo Seletivo

Simplificado.

4.8- Na hipotese da nao apresentagcdo da ficha de inscricdo impressa ou qualquer
documentagao de pré-requisito exigida, para fins de inscricdo, o candidato sera sumariamente
eliminado deste Processo Seletivo Simplificado.

4.8.1- No ato da conferéncia/analise, caso o candidato seja eliminado, a Comissao do
Processo Seletivo Simplificado, podera reter copia de qualquer documentagcdo que ele mesmo

esteja de posse nessa etapa.

4.9- Nos casos de empate na classificagdo, o desempate obedecera a seguinte ordem de

prioridade:

| - Ser atendido por programa de bolsas do governo estadual, federal ou de qualquer entidade

que incentive ou financie seus estudos;

Il - Ter participado voluntariamente de estagio;
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Il - Maior idade, considerando-se dia, més e ano de nascimento.

4.10- A listagem de classificagdo dos candidatos sera disponibilizada no endereco eletronico

www.cmlaranjadaterra.es.gov.br .

D) ETAPA IV - EDITAL DE PUBLICAGAO DO RESULTADO FINAL

411 A Comissdo Organizadora analisara e validara, nos termos deste Edital, toda a
documentacgao apresentada pelos candidatos e procedera com a publicacdo do resultado final

do certame e a ordem decrescente de classificagcdo dos candidatos.
E) ETAPA V - HOMOLOGAGAO DO RESULTADO FINAL

4.12 A comissdo Organizadora procedera com o encaminhamento do resultado final do
processo seletivo ao Presidente desta Casa de Leis que procedera com a homologagao do
resultado final do certame.

5 - DA CONVOCAGAO

5.1- Os candidatos classificados serdo convocados por meio de Edital especifico, disponivel no

site www.cmlaranjadaterra.es.qgov.br .

5.2- A convocacao dos classificados sera realizada pela Secretaria Geral, de acordo com o

numero e disponibilidade de vagas.

5.3- Todos os candidatos convocados deverao comparecer ao local, dia e horario definidos em
Edital de Convocagao, munidos obrigatoriamente de toda a documentagéo exigida neste Edital,

para formulacdo do Termo de Compromisso.

5.4- Caso o candidato classificado ndo apresente a inscricdo impressa, bem como os

documentos exigidos neste Edital a vaga pleiteada, sera ELIMINADO deste Processo Seletivo.

5.5- Caso o titular da vaga ndo assuma exercicio na data estabelecida previamente no Termo
de Compromisso, este se tornara sem efeito e 0 mesmo estara SUMARIAMENTE ELIMINADO

deste Processo Seletivo Simplificado.
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5.6- O ndo comparecimento do candidato nas etapas de conferéncia/analise de documentos,

escolha de vaga ou formalizacéo de contrato implicard em sua ELIMINACAO.

6 - FORMALIZAGAO DO TERMO DE COMPROMISSO

6.1- Para efeito de formalizagdo do contrato fica definida a apresentagcdo de copia simples
acrescida do original, para conferéncia do Departamento de Recursos Humanos da Secretaria

Geral, os seguintes documentos:

I -1 (uma) foto 3X4;

Il - CPF ou comprovante de situacao cadastral do CPF emitido pelo site da Receita Federal;
[l - Titulo de eleitor;

VI - Declaragédo de quitagao eleitoral atualizada, emitida pelo site www.tse.gov.br ou cartério

eleitoral, informando que esta quite ou ndo possui pendéncias com a justica eleitoral;

V - Carteira de trabalho profissional onde conste fotografia, numero/série, data de expedicao,

filiacdo e local de nascimento;
VII - Comprovante de PIS/PASEP (frente e verso) caso possua;

IX - Comprovante de residéncia atualizado no nome do candidato, cénjuge, pai ou mae (agua,

luz, telefone, fatura de cartdo);

X - Comprovante de conta bancaria — Conta Corrente: BANESTES, e, caso o candidato ndo
possua conta em nenhum destes bancos, fica ciente de que a Secretaria Geral providenciara
uma conta salario na agéncia do BANESTES/Laranja da Terra - Sede para recebimento dos

vencimentos.
Xl - certificado de reservista, se do sexo masculino;

Xll- certidao de casamento ou nascimento;
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Xl - atestado de aptidao fisica e mental, expedido por médico da Medicina do Trabalho, sendo

sua aquisicao de inteira responsabilidade do candidato;

XIV- Comprovagao que a instituigdo de ensino que estuda possui convénio de estagio com a

Camara Municipal de Laranja da Terra/ES.

07 - DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS

7.1- Este Processo Seletivo Simplificado tera validade de 12 (doze) meses, podendo ser

renovado por igual periodo a critério da administragao.

7.2- O candidato que assinar Termo de Compromisso, por tempo determinado com esta Casa
de Leis, fica ciente de que estara sujeito a avaliagdo, em qualquer época do ano, sendo esta
realizada pelo seu chefe imediato. Nos casos em que o desempenho do candidato, contratado
na forma deste Edital, for evidenciado como insuficiente ou a conduta do mesmo ferir os
principios da boa administragao publica, este tera a imediata rescisdo do contrato celebrado

com este 6rgéo, respeitada a legislagao vigente.

7.3- A inadimpléncia do estagiario (a) contratado (a) (prevista no item 7.2) dara lugar a
proibicdo de celebragédo de novo contrato por um periodo de 02 (dois) anos.

7.4- A Secretaria Geral podera solicitar a rescisdo do contrato, em qualquer época do ano,

observadas as alteragdes estruturais e funcionais do setor em estagio.

7.5 — Fica o Estagiario (a) contratado (a) obrigado a fornecer, de forma bimestral, a declaragc&o
de atestado de matricula e frequéncia escolar emitido pela instituicido de ensino a qual esta

vinculado.

7.6- A aprovacao neste Processo Seletivo Simplificado ndo assegura ao candidato a sua
contratacdo, apenas a expectativa de ser convocado, seguindo rigorosa ordem de
classificagao.

7.7- Os casos omissos serdo analisados e julgados pela Comissdo Organizadora deste
Processo Seletivo Simplificado, observados os principios € normas que regem a Administragéao
Publica.
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7.8 — Apds a celebracido de termo de compromisso, caso ocorra situagdes nao previstas neste
edital, estas serdo submetidas a apreciacdo da Secretaria, que precederao com a analise dos

fatos e demais encaminhamentos que avaliarem ser necessarios.

7.9- Este Edital entrard em vigor na data de sua publicagao.

Laranja da Terra, 19 de margo de 2021.

Guilherme Henrique Silva Hollunder
Presidente

Vanusa Milke Gilberto Storch
Membro Membro

Karinny Becker Mariano
Membro

Bruna Klug Demoner
Membro
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ANEXO |

FICHA DE INSCRICAO PARA PROCESSO SELETIVO 001-2021/ ESTAGIARIOS

DADOS PESSOAIS: SUPERIOR

Nome completo

Data de Nascimento Nacionalidade

Sexo ( )Masc. | Pessoa com deficiéncia | ( )Sim(  )Nao
( )Fem.

Nome do Pai

Nome da Mae

CPF: RG:

Tel. Contato Tel. Celular: |

Email

ENDERECO:

CIDADE:

Rua / Avenida Bairro: |

NUmero | CEP: | Estado |

Data da Inscricédo

Area Pleiteada

QUALIFICACOES/CAPACITACOES

DESCRICAO ponTos | MARAUE | quantidade
Cursos diversos, sem carga horaria determinada. Palestras, 1,0
seminarios, féruns entre outros. (maximo de 01)
Curso especifico na area pleiteada, com carga horaria de 10 a 60 2,0
horas. (maximo de 02)
Curso especifico na area pleiteada, com carga horaria minima de 3,0
60 a 100 horas. (maximo de 02)
Curso de informatica basica (maximo de 01) 3,0
Curso de informatica avangada (maximo de 01) 5,0
Comprovante de participagao em programa de bolsa estudantil 2,0
Comprovante de inscrigdo no Cadastro Unico do Governo 2,0
Federal
TOTAL GERAL DE PONTOS
DATA.............. [oveiaaaann Lovoiiiiiaa.

Assinatura do Candidato
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ANEXO Il

CRONOGRAMA
Lancamento do edital no site da Cémara Municipal de 22/04/2021
Laranja da Terra/ES.
Periodo de leitura do edital e preparacdo dos documentos 22 a 26/04/2021
Inscricao 27/04/2021 a 28/04/2021
Publicacdo das Inscri¢bes Efetivadas 29/04/2021
Analise dos titulos e publicagao do resultado parcial 30/04/2021
Recursos 03/05/2021 a 05/05/2021
Analise dos recursos 06/05/2021
Publicacao do Resultado Final 07/05/2021
Homologagao do Resultado Final 11/05/2021
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ANEXO Il

ATRIBUIGOES DOS ESTAGIARIOS

ESCOLARIDADE PRINCIPAIS ATRIBUICOES

Auxiliar nas atividades diversas intrinsecas ao desempenho da Casa
de Leis, entre elas: prestar atendimento ao publico, organizar
SUPERIOR documentos, protocolo, elaborar minuta de contratos diversos,
auxiliar nos andamentos dos processos administrativos, preparar
Projetos de Lei e desempenhar atividades operacionais diversas que
se relacione ao desempenho de finalidade da Camara Municipal de
Laranja da Terra/ES.

OBS: O estagiario devera exercer suas atividades relacionadas a sua area de formagao, sob

supervisdo de um profissional qualificado, a orientar e estimular o desenvolvimento das tarefas
diarias.
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