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PLANO DE ACAO SIAFIC — DECRETO 10.540 de 05/11/2020
FASE 1 — Planejamento Inicial
Item Descrigao Resultado Prazo Local Envolvidos Tarefa
1.1 Instituir Comiss&o de estudos Alinhar agdes e 15/03/2021 Executivo Franciane Berger — Elaboragao da Portaria que
e avaliagao do padrao minimo metas Presidente nomeia a Comissao
de qualidade do SIAFIC Leidison Breciani Ferreira —
Membro
Carlos Saibel Brandemburg
— Membro
1.2 Avaliar a situagao atual Identificar as 30/04/2021 Prédio da Toda a comisséo, sendo Classificar os topicos como
Identificar as agdes corretivas | agbes corretivas Prefeitura que cada membro verificara | “imediato” para os pontos
Municipal os itens de acordo com sua | que estdo em funcionamento
area de atuagéo. de acordo com o Decreto
10.540/2020 e estipular uma
data até dezembro/2022
para os tépicos que possuem
pendéncias para o
cumprimento do Decreto.
1.3 Solicitar informacgdes a Proceder com as 30/05/2021 | Via Telefone e Comissdo nomeada. Tomar conhecimento das
empresa fornecedora do Implementagdes E-mail. medidas em andamento
Software sobre os requisitos necessarias adotadas ou planejadas pela
de seguranga e empresa que fornece o
processamento mencionados software atualmente para o
no Decreto Federal Executivo
10.540/2020
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ANTECEDENTES
Item Descrigao Prazo Responsavel

1 Levantar informagdes dos insumos/servigos/recursos financeiros necessarios a implantacao e Imediato Sec. Mun. de Finangas —
concepgao do SIAFIC local Setor Contabil

2 Incluir no PPA (produtos, metas, recursos financeiros) as agdes necessarias elaboragdo do | Outubro/2021 Sec. Mun. de Finangas —
projeto e consecugdo do sistema. Setor Contabil

3 Elaborar, preferencialmente, o modelo o projeto de implantagdo do SIAFIC, com base nos layouts 2° Sec. Mun. de Finangas —
disponibilizados pela STN e Tribunais de Contas Semestre/2022 Setor Contabil

4 Dotar orcamentariamente (LDO e LOA de 2022), as agdes (projetos e atividades) com os gastos | Outubro/2021 Sec. Mun. de Finangas —
necessarios a implantacdo do SIAFIC local, incluindo as fontes de recursos Setor Contabil

5 Planejar, elaborar e realizar licitagdo para as aquisigdes de insumos, servigos e/ou equipamentos, 1° Sec. Mun. de
etc, necessarios ao projeto do SIAFIC e integragdes com os principais sistemas estruturantes. Semestre/2022 Administracao/Licitacdo
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UNIDADE E INTEGRACAO

Item Descrigao Prazo Responsavel
6 Atestar que o SIAFIC é integrado a outros sistemas estruturantes tais como RH, tributario, 2° Sec. Mun. de Finangas —
Patriménio e almoxarifado, etc. Semestre/2022 Setor Contabil
7 Garantir que o SIAFIC é sistema uUnico e a cuja base de dados é compartilhada entre os seus Imediato Sec. Mun. de Finangas —
USUuarios. Setor Contabil
Diretoria Tl
8 Atestar que o SIAFIC permita a atualizagéo, a consulta e a extragdo de dados e de informacgdes de Imediato Sec. Mun. de Finangas —
maneira centralizada. Setor Contabil
Diretoria Tl
9 Atestar que o SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Poder Executivo. Imediato Sec. Mun. de Finangas —
Setor Contabil
Diretoria Tl
10 Atestar que o SIAFIC registra os atos e fatos relacionados com a administragdo orgcamentaria, Imediato Sec. Mun. de Finangas —
financeira e Patrimonial. Setor Contabil
11 Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso pelo ente. Imediato Sec. Mun. de Finangas —
Setor Contabil
12 Assegurar, na hipétese de substituicdo do SIAFIC, a migracéo integral e tempestiva dos dados e 2° Diretoria Tl
das informagbes existentes no sistema anterior, sem interrupgdo de informagdes contabeis, | Semestre/2022 Empresa mantenedora do

orgamentarias, financeiras e fiscais e o treinamento de usuario, de forma que as informagbes de
transparéncia sejam mantidas integralmente, sem prejuizo dos periodos anteriores;

Software
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TECNOLOGIA
Item Descrigao Prazo Responsavel
13 Garantir que o SIAFIC permita o armazenamento, integragao, importagédo e exportagao de dados. Imediato Sec. Mun. de Finangas —
Setor Contabil
Diretoria Tl
Empresa mantenedora do
Software
14 Atestar que o SIAFIC contém mecanismos que garantem a integridade, a confiabilidade, a Imediato Sec. Mun. de Finangas —
auditabilidade e a disponibilidade de informagdes. Setor Contabil
Diretoria Tl
Empresa mantenedora do
Software
15 Garantir que o SIAFIC permita a identificacdo do Sistema e Desenvolvedor nos Documentos Imediato Sec. Mun. de Finangas —
Contabeis que deram origem aos registros Setor Contabil
Diretoria Tl
Empresa mantenedora do
Software
16 Garantir que o SIAFIC contém controle de acesso dos usuarios por segregagao de fungdes, para Imediato Sec. Mun. de Finangas —
controle ou consulta e também de acesso aos dados das demais Unidades Gestoras (cadastros Setor Contabil
com CPF ou Certificado Digital e codificagdo prépria e intransferivel) Diretoria Tl
Empresa mantenedora do
Software
17 Garantir o acesso ao SIAFIC para usuarios cadastrados seja dado por autorizagdo de superiores Imediato Sec. Mun. de Finangas —
do administrador do SIAFIC mediante assinatura de termo de responsabilidade e que seja Setor Contabil
realizado login através de CPF e senha ou Certificado Digital. Diretoria Tl
Empresa mantenedora do
Software
18 Garantir que o SIAFIC permite a auditoria de dados para controlar insergcbes, exclusdes ou Imediato Sec. Mun. de Finangas —
alteracdes efetuadas pelos usuarios com a identificagdo do CPF, operagao realizada, data e hora Setor Contabil
com acesso restrito a usuarios permitidos. Diretoria Tl
Empresa mantenedora do
Software
19 Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: Imediato Sec. Mun. de Finangas —
| os bens, os direitos, as obrigagdes, as receitas, e as despesas orgamentarias ou patrimoniais. Setor Contabil
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Il a execugao das receitas e despesas orcamentarias, bem como suas alteragbes Diretoria Tl
[l a situagao patrimonial e sua variagao Empresa mantenedora do
IV a apuragao dos custos Software
V controle de convénios, contratos e instrumentos congéneres
VI Diario, Razao e Balancetes (individuais e consolidados)
VII demonstracdes contabeis, relatérios e demonstragdes fiscais, orgamentarios, econémicos e
financeiros.
VIl operagdes intragovernamentais
IX origem e destinagéo dos recursos legalmente vinculados.
20 Assegurar que o SIAFIC possui rotinas de Backup Imediato Diretoria Tl
Empresa mantenedora do
Software
21 Requisitos para o cadastramento de usuério no SIAFIC: 2° Sec. Mun. de Finangas —
| - Autorizagdo expressa da chefia imediata ou de servidor hierarquicamente superior; e Semestre/2022 Setor Contabil
Il - Assinatura do termo de responsabilidade pelo uso adequado do SIAFIC; Diretoria Tl
Empresa mantenedora do
Software
22 Mecanismos de autenticagdo de usuarios no SIAFIC: Sec. Mun. de Finangas —
| - Cédigo CPF e senha; ou 2° Setor Contabil
II - Certificado digital com cddigo CPF; Semestre/2022 Diretoria Tl
Empresa mantenedora do
Software
23 Na hipétese de utilizacdo do mecanismo de que trata o Art. 11, inciso | do § 3°, o SIAFIC devera Sec. Mun. de Finangas —
manter controle das senhas e da concessao e da revogacao de acesso; 2° Setor Contabil
Semestre/2022 Diretoria Tl
Empresa mantenedora do
Software
24 Na hipdtese de ser disponibilizada a realizagdo de operagbes de inclusdo, de exclusdo ou de Sec. Mun. de Finangas —
alteracdo de dados no SIAFIC por meio da internet, devera ser garantida autenticidade através de 2° Setor Contabil
conexao segura; Semestre/2022 Diretoria Tl
Empresa mantenedora do
Software
25 A base de dados do SIAFIC devera ter mecanismos de protecdo contra acesso direto nao 2° Diretoria Tl
autorizado; Semestre/2022 Empresa mantenedora do
Software
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CPF ou CNPJ do convenente, o objeto e o valor.

VI — licitagcdo ou a sua dispensa ou inexigibilidade, com o numero do respectivo processo bem ou
servigo adquirido, quando for o caso

b - RECEITA

| — previsdo na LOA

Il — langamento, resguardado o sigilo fiscal

Il — arrecadacgao, inclusive recursos extraordinarios

IV — recolhimento

V — classificagdo orgcamentaria, com a especificacdo da natureza da receita e da fonte de recursos.
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TRANSPARENCIA
Item Descrigao Prazo Responsavel
26 Assegurar que a sociedade tenha acesso as informagdes sobre a execugdo orcamentaria e Imediato Sec. Mun. de Finangas —
financeira em meio eletrénico que possibilite amplo acesso publico Setor Contabil
27 Atestar que as informagbes s&o disponibilizadas em tempo real e pormenorizadas, Imediato Sec. Mun. de Finangas —
disponibilizagdo de informagdes ATE O PRIMEIRO DIA UTIL subsequente & data do registro Setor Contabil
contabil.
28 Assegurar que as informagdes disponibilizadas pelo SIAFIC observam as questdes de Imediato Diretoria Tl
acessibilidade Empresa mantenedora do
Software
29 Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD) Imediato Diretoria Tl
Empresa mantenedora do
Software
Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizacdo em meio eletrdnico de, NO MINIMO:
a— DESPESA
| — execugao
Il — classificagdo orgamentaria, com a especificacdo da unidade or¢gamentaria, da fungao, da
subfuncédo, da natureza da despesa, do programa e da acao e da fonte dos recursos que financiou
o gasto . Imediato, Sec. Mun. de Finangas —
[l — desembolsos independentes da execug¢do orgamentaria apenas item V Setor Contabil
IV — PF ou PJ beneficiaria do pagamento, com seu respectivo CPF ou CNPJ, EXCETO folha e | sera implantado Diretoria Tl
30 beneficios previdenciarios. até 2° Empresa mantenedora do
V — convénios realizados, com o numero do processo correspondente, o nome e identificagdo por | semestre/2022 Software
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PROCEDIMENTOS CONTABEIS
Item Descrigao Prazo Responsavel

31 Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o registro contabil dos atos e fatos que afetem ou Imediato Sec. Mun. de Finangas —
possam afetar o patrimonio da entidade. Setor Contabil

32 Assegurar que o registro representa integralmente o fato ocorrido, observada a tempestividade Imediato Sec. Mun. de Finangas —
necessaria. Setor Contabil

33 Assegurar que o registro: 1. Foi feito conforme partidas dobradas. 2. Foi feito em idioma e moeda Imediato Sec. Mun. de Finangas —
corrente nacional Setor Contabil

34 Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo, diarios e demais demonstrativos contabeis em
consonéncia com as regras contidas no Manual de Contabilidade aplicada ao Setor Publico Imediato Sec. Mun. de Finangas —
(MCASP) e no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP), de forma individual e Setor Contabil
consolidada, e que ficam a disposi¢cdo dos usuarios e dos 6rgaos de controle interno e externo.

35 Assegurar que os registros contabeis sdo efetuados de forma analitica e reflete a transagdo com Imediato Sec. Mun. de Finangas —
base em documentacgdo de suporte. Setor Contabil

36 Garantir que o registro contabil contera, NO MINIMO:
|. data da transacéo.
Il conta debitada. Sec. Mun. de Finangas —
[l conta creditada. Imediato Setor Contabil
IV historico da transagao com referencia a documentagao de suporte, de forma descritiva ou por
meio do uso de cdodigo de histérico padronizado.
V valor da transacgéao.
VI numero de controle dos registros eletrénicos que integrem um mesmo langamento contabil.

37 Assegurar que o SIAFIC permita a acumulagéo dos registros por centro de custos. Imediato Sec. Mun. de Finangas —

Setor Contabil

38 Assegurar que o SIAFIC n&o permita:
I. contabilizacdo apenas na exportacao de dados
Il. Registro cuja data ndo corresponda a data do fato contabil ocorrido. Imediato Sec. Mun. de Finangas —
lll. Alteragao dos cédigos fonte ou das bases de dados do SIAFIC. Setor Contabil
IV. Utilizagao de ferramentas de sistema que refagam os langamentos contabeis em momento
posterior ao fato contabil ocorrido.

39 Vedacdo quanto a alteracdo dos cédigos-fonte ou das bases de dados do SIAFIC que possam Imediato Sec. Mun. de Finangas —
modificar a esséncia do fendmeno representado pela contabilidade ou das demonstragdes Setor Contabil
contabeis
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PRAZOS E INTEGRIDADES
Item Descrigao Prazo Responsavel
40 Garantir que até o dia 25 para fechar o balancete do més anterior Imediato Sec. Mun. de Finangas —
Setor Contabil
41 Garantir que até o dia 30/01 para registrar os atos de gestdo orcamentaria e financeira do ano Imediato Sec. Mun. de Finangas —
anterior (inclusive inscrigbes e cancelamento de restos a pagar) Setor Contabil
42 Garantir que até o dia 28 ou 29/02 para o fechamento dos Balangos e outras informagdes com Imediato Sec. Mun. de Finangas —
periodicidade Anual. Setor Contabil
43 Certificar que o SIAFIC impede o registro contabil apés o balancete encerrado. Imediato Sec. Mun. de Finangas —
Setor Contabil

Durante a execugao do plano de agcédo do SIAFIC no municipio e havendo a necessidade de sua alteragdao, de modo a ajustar as agdes e prazos

definidos para sua implementagdo, a nova versdo deve novamente ser disponibilizada aos Orgdos de Controle Interno e Externo e divulgada

novamente em meio eletrébnico de amplo acesso publico.

Laranja da Terra, 30 de abril de 2021
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