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CONSIDERANDO que as atividades de competéncia do Controle Interno tém comao enfoque
principal a avaliacdo da eficiéncia e eficicia dos procedimentos de controle adotados nas
diversas areas da administrac3o, cujos resultados serdo consignados em relatérios contendo
recomendagdes para o aprimoramento de tais controles;

CONSIDERANDO que em suas agdes o Controle Interno utiliza-se de variadas técnicas de
trabalho, como Exames fisicos, Conferéncia de Calculos, Exame da escrituracdo, Exame de
Registros Auxiliares entre outras, para consecugdo de suas finalidades;

CONSIDERANDO que as agdes de auditoria visam avaliar a gestdo publica, pelos processos e
resultados gerenciais; e

CONSIDERANDO a IN TC N2 68, de 08 de dezembro de 2020 e atualizacGes, com vistas a
elaboracdo da Prestagio de Contas Anual, venho por meio deste encaminhar para
conhecimento de Vossa Exceléncia o PLANO DE ACAQ DAS ATIVIDADES DE CONTROLE
INTERNO - PAACI 2023.

Na certeza de uma andlise consciente, reitero protestos de estima e distinta consideragao.

Respeitosamente,

=78

VERUSKA PEDRO
Controladora Geral Interna
Portaria 18/2012
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PLANO DE ACAO DAS ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO - PAACI 2023

INTRODUGAO

A Unidade Central de Controle Interno - UCCI apresenta o presente Plano de Agdo das
Atividades de Controle Interno, que tem como objetivo estabelecer o planejamento das acdes
e o cronograma das atividades a serem realizadas em 2023.

No Plano de Acdo das Atividades de Controle Interno - 2023, em anexo, sdo previstas as agoes
de controle que serdo executadas sobre a execugdo orcamentdria do exercicio de 2023,
visando a elaboragdo do Relatério e Parecer Conclusivo, considerando o disposto na Lei n?
642/2012 de 05 de marco de 2012, que “DispGe sobre o Sistema de Controle Interno
do Municipio de Laranja da Terra e dd outras providéncias”, contemplando as atividades de
controle de responsabilidade da Unidade Central de Controle Interno.

A elaboracdo do Parecer Conclusivo seguird as orientac8es propostas pelo Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo, conforme Instrugdo Normativa TC n° 68, de 8 de dezembro de
2020 e alteracdes, ficando a cargo da UCCI as agdes de controle e atividades referentes aos
pontos prioritarios e complementares, mencionados na Matriz de Risco a ser observada.

Na selecdo dos sistemas a serem avaliados, serdo consideradas ocorréncias pretéritas (falhas,
erros e outras deficiéncias anteriores), possiveis manifesta¢des do Tribunal de Contas acerca
das contas anuais de exercicios anteriores, bem como recomendacdes do Controle Interno
pendentes de implementagdes, quando existentes.

O Plano de Acdo das Atividades de Controle Interno - 2023 aborda pontos de controle
constantes da IN TC 68/2020 que a UCCI considera relevantes para a gestao da Cadmara
Municipal de Laranja da Terra/ES, visando o seu aprimoramento e aperfeigoamento. Para
atingir esse objetivo, o plano prevé a realizagdo de agdes de auditorias e atividades de controle
nas areas apontadas como prioridades e outras complementares.

Procura-se, a partir de atividades planejadas, prever a realizagdo de exame sistematico,
aprofundado e independente para avaliagdo da integridade, adequacao, eficacia, eficiéncia e
economicidade dos processos de trabalho, sistemas de informac8es e controles internos
administrativos.

Estas analises permitirdo a UCCI formular recomendag8es que indiquem a melhoria continua

na gestdo dos recursos publicos disponibilizados para o desenvolvimento das atividades da
gestao.

| - FUNDAMENTAGAO

O Sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto na Constituicao Federal,
nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal n2 4.320/64, Lei Complementar
Federal n2101/2000, Lei Organica do Municipio e demais legisla¢es, bem como nas normas
especificas do TCE. 5 ) "
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Il - METODOLOGIA DE TRABALHO - FATORES CONSIDERADOS NA ELABORACAO DO PLANO

DE ACAO 2023

O planejamento das atividades de Controle Interno considerou as normas do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Sante (TCE/ES) e as normas internas da Camara Municipal de
Laranja da Terra/ES e foi pautado em especial considerando os seguintes fatores:

a) a capacidade técnica e operacional da Unidade Central de Controle Interno;

b) arelevéncia, materialidade e vulnerabilidade de itens prioritérios para exame de auditoria;
c) o acompanhamento, observagBes e possiveis pareceres emitidos no transcorrer do
exercicio de 2022 pela UCCL.

d) as fragilidades ou auséncias de controles observados;

e) as determinacdes emanadas do Tribunal de Contas, outros 6rgdos de controle ou outras
instituicdes governamentais;

f) as necessidades da gestdo das unidades administrativas a passarem por agdes de auditoria;
g) a disponibilidade de horas para execucdo das atividades, conforme Cdlculo de Horas
disponiveis para Conferéncia dos Pontos de Controle pela UCCI.

Il - CALCULO DAS HORAS DISPONIVEIS

Para apuragdo do tempo necessario para a realizagdo e execuc¢do das atividades de UCCI,
foram considerados os dias Uteis disponiveis entre Janeiro e Dezembro do exercicio de 2023,
o quantitativo de servidores a disposi¢do dessas atividades, a disponibilidade da jornada de
trabalho, as horas disponiveis para o desempenho dessas atividades, os finais de semana e
feriados constantes do calendario oficial, conforme demonstrado da tabela abaixo.

Tabela | - Calculo das horas disponiveis para as atividades de Controle Interno - 2023

N° dias | gﬂ;‘;ﬁ N | o Sery, | Ndias | Nedias | Nedias | Carga Towt de | &igggjas

Més | do Mﬁs sematize, | (oretae | @ total fe) = &t{:is'em _:&ispenivcis i_ii}r_airm ; hn_)_ms{i}= ) =i

T Sl mad wd) | feins @ | @D |GEim| x| G0
Jan | a1 9 2 I 22 10 12 6 72 25
Fev | 28 1 17 1 17 0 17 6 102 36
Mar | 31 8 23 1 2 0 2 6 138 48
Abr 30 12 18 1 18 0 18 6 108 38
Mai | 3l 10 21 1 21 0 21 6 126 44
Jun | 30 9 21 i 21 21 0 6 0 0
| 31 10 21 1 21 0 21 6 126 44
Ago | 31 8 23 ] 23 23 0 6 0 0
Set | 30 10 20 I 20 0 20 6 120 42
out | 31 [ 20 ! 20 0 20 6 120 4
Nov | 30 10 20 ! 20 0 20 6 120 1
Dez | 3 11 20 | 20 0 20 6 120 4
TOTAL| 365 | 119 26 9] s s¢ | 1z 6 usz | 403
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Tabela 2 - Distribuicdo das horas disponiveis para atividades de Controle Interno

Atividade Horas/ano %
1. Acbes de Auditoria 161 40%
2. Avaliagdo do SCI, auxilio a elaboragdo de normas 101 25%
3. Participagdo em eventos de capacitagdo 40 10%
4. Qutras atividades de Controle Interno 101 25%
Total 403 100%

Tabela 3 - Distribuicdo das horas disponiveis para as acées de auditoria

Horas de Acdes de
Atnadare Auditori:/ano &
Planejamento 81 50%
Execug¢do 56 35%
Relatdrio 24 15%
Total 161 100%

IV - ACOES DE AUDITORIAS E OUTRAS ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO EM 2023

As acBes de auditoria planejadas conforme Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI - 2023)
objetivam verificar o desempenho e a conformidade das atividades das unidades executoras,
comparando-as com os preceitos legais e as rotinas internas definidas por meio de instrucdes
normativas.

As acdes previstas neste plano pretendem observar as seguintes fases:

- Planejamento

Na fase de planejamento, serd realizado o levantamento da legislagdo aplicavel e de
informacgdes necessarias para conhecimento do objeto. A partir da analise preliminar, podera
ser elaborada Matriz de Risco, definida a extensdo de exames, metodologia, técnicas e a

natureza dos trabalhos a serem executados, que por sua vez subsidiardo a elaboracdo das
guestdes e os critérios adotados.

As informacdes colhidas servirdao de referencial para elaboragdo da Matriz de Planejamento
que, por meio de questdes especificas, direcionardo a realizagdo dos trabalhos para
atendimento aos resultados pretendidos. No caso em que a analise anterior do objeto tenha
gerado recomendagdes a unidade administrativa, serd incluida no escopo dos trabalhos a
verificacdo das suas efetivas implementacdes.

- Execugdo
Na fase de execugdo dos trabalhos, busca-se reunir evidéncias confidveis, relevantes e Uteis,
por meio de técnicas previamente definidas na fase de planejamento. Nessa etapa sdo
constatados os achados, que consistem na diferenca oriunda do confronto entre o critério
utilizado e a situacao verificada. Os achados poderao ser detalhados por meir()A?a Matriz de
Achados visando facilitar a consolidacdo das informacdes. /:g?,r’ N >
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- Relatério

Peca final de todo o processo, onde serdo relatados evidéncias e achados, baseados em
critérios claramente definidos, que poderdo resultar em recomendacdes as dreas
administrativas e na adogdao de um Plano de Ag¢do para atendimento de tais recomendaces.
A emissdo de uma opinido qualificada e a articulagdo de argumentos a favor da adocdo de
medidas visando a melhoria dos processos deverd ser revestida de clareza, conviccdo,
relevancia e objetividade, e comporao capitulos especificos do contetdo do relatério.

As acdes de auditorias e demais atividades de controle serdo realizadas de acordo com as
normas vigentes, aplicando-se metodologia e técnicas proprias de cada tipo de atividade.

Com base na analise realizada, considerando a relevancia, a materialidade e a vulnerabilidade
de cada sistema administrativo e tendo em vista o disposto na legislaco especifica, relativa a
atuagdo desta UCCI, para o exercicio de 2023, estdo previstas as seguintes Atividades de
Controle Interno:

ITEM ATIVIDADE

Itens de Abordagem Prioritdria e | Auditoria Governamental de Conformidade,
Complementares, conforme TABELA | conforme itens constantes da TABELA
REFERENCIAL 1 - IN TC n°® 68, de 08 de | REFERENCIAL 1 - IN TC n° 68, de 08 de dezembro
dezembro de 2020. de 2020.

Agoes de auditorias definidas com base | Auditoria de Gestdo, Auditoria Governamental de
na anadlise de risco, ou por demandas | Conformidade ou Auditoria Especial.
especificas.

Elaboracao de informagdes sobre o Controle
Interno (INFOCI).

Elaboragdo de Parecer Conclusivo da UCCI sobre
as contas do Poder referente ao exercicio de 2022.

Prestacao de Contas Anual

Atendimento de consultas  técnicas e
Consultas e Assessoramento Técnico assessoramento as demais unidades do
orgdo/entidade.

Verificacdo dos procedimentos para remessa de
documentos e informagdes ao Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo.

Conformidade de documentos para
envio ao Tribunal de Contas

Acompanhamento/analise do Relatério de Gest3do
Andlise do Relatério de Gestdo Fiscal Fiscal - elaboracdo cf. LC 101/2000, arts. 52 a 55.
Portaria STN n2 637/2012.

Acompanhamento de diligéncias e trabalhos

Acompanhamentos Diversos decorrentes de demandas externas (TCE - CGU -
TCU).

Elaboracdo do Plano Anual das Atividades de
Controle Interno (PAACI} e do Plano Anual de
Auditoria Interna (PAAI). £y

Planejamento das Atividades de
Controle Interno
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- Acompanhamento

A fase de acompanhamento das recomendagdes ou sugestdes de melhoria € um p rocesso
continuo e compreendera o monitoramento das acdes de implanta¢do ou de apresentacao
de justificativa quanto a impossibilidade de implementar a recomendag¢do. Somente com o
acompanhamento das agdes de auditoria havera melhoria em relagdo as disfungdes
apontadas em relatério.

V - TIPOS DE ACOES DE AUDITORIA

Auditoria de Gestao

Trata-se de auditoria prevista em lei/regulamento, realizada no decorrer do exercicio
financeiro, com vistas a atuar tempestivamente sobre os atos de gestao praticados pela
Administragao.

O objetivo é emitir opiniao com vistas a certificar a regularidade das contas, bem como a
probidade na aplicagdo dos recursos publicos e na guarda ou administragdo de valores e
outros bens do Poder Legislativo ou a ele confiado.

Auditoria de Conformidade

A previsdo da auditoria de conformidade objetiva o exame dos atos e fatos da gestdo, com
vistas a certificar, exclusivamente, a observancia as normas em vigor.

Auditoria Especial
A finalidade é o exame de fatos ou situagdes consideradas relevantes, de natureza incomum
ou extraordinaria, sendo realizada para atender a determinacao da autoridade superior. Os

exames das auditorias especiais, em areas especificas, serao executados simultaneamente aos
trabalhos previstos neste Plano.

Acdes de Monitoramento, Levantamento e Inspecoes

Referem-se as atividades necessarias para subsidiar as a¢Ges de auditorias com relacdo a
informagOes essenciais sobre recomendacbes, dados especificos e observacdes sobre a
atuacao das unidades de controle interno, em face da necessidade de planejamento das a¢des
de controle, inclusive quanto a definigdo das areas de risco.

VI - CONSIDERACGES FINAIS

O presente Plano Anual de Atividades de Controle Interno - PAACI 2023 foi elaborado
considerando-se a estrutura atual da UCCI {apenas um servidor), podendo ser alterado em
decorréncia de determinagdes especificas ou de outras demandas dos 6rgédos de controle
externo.

Laranja da Terra/ES, 20 de dezembro de 2022.
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VERUSKA PEDRO
Controladora Geral Interna
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